Universitit zu Koln
Wirtschafts- und Sozialwissenschaftliche Fakultat
Angebot im Studium Integrale
Wintersemester 2021/2022

Seminar: Wissenschaftliche Arbeitstechniken fiir Wirtschafts- und Sozialwissenschaft (14335.8000)
ECTS-Punkte: 6 (anrechenbar im Studium Integrale)
Zeiten/Ort: Gruppe 1: Mittwoch, 12:00-13:30 Uhr, Gebdude 106 Seminarraum S15

Gruppe 2: Mittwoch, 14:00-15:30 Uhr, Gebaude 106 Seminarraum S15
Gruppe 3: Donnerstag, 12:00-13:30 Uhr , Gebdude 211, Seminarraum S101

Beginn: 13./14. Oktober 2021
Kontakt: claudia.kaiser@uni-koeln.de
Biiro: Cologne Center for Comparative Politics (CCCP), Herbert-Lewin-Str. 2 (IBW-Gebiude),

Raum 1.11; Sprechstunde: nach Vereinbarung

Inhalt:

Was unterscheidet wissenschaftliche Publikationen von Alltagstexten? Nach welchen
Kriterien und mit welchen Methoden erstelle ich Referate und schriftliche Haus- und
Abschlussarbeiten, die wissenschaftlichen Anforderungen entsprechen? Wie strukturiere ich
ein Thema, wie gestalte ich die Materialsuche und -verarbeitung bei zeitlich begrenzten
Arbeitsressourcen?

Im Seminar sollen diese Fragen geklart und die notwendigen Arbeitstechniken erlernt und
gelibt werden. Dazu werden wir uns ausfiihrlich mit den Vorgehensweisen der
Literaturrecherche in den Katalogen und elektronischen Datenbanken der USB Koln befassen.

In weiteren Sitzungen werden wir uns den Zitierregeln und der Erstellung von Kurz- und
Vollbelegen zuwenden, wissenschaftliche Texte strukturieren, ein Exzerpt erstellen und uns
ausfiihrlich mit den inhaltlichen und formalen Anforderungen an wissenschaftliche Texte,
insbesondere Bachelorarbeiten, vertraut machen.

Das Seminar hat die Erstellung von Bachelorarbeiten im Fokus, richtet sich jedoch auch an
Studierende in einem fritheren Stadium. Die zu besprechenden Arbeitstechniken und
Wissenschaftskriterien konnen in gleicher Weise auf die Themenbearbeitung von Seminar-
arbeiten angewandt werden und bieten somit eine solide Grundlage fiir das weitere Studium.

Teilnahme-und Priifungsbedingungen:

e Anmeldung zur Seminarteilnahme erfolgt tiber KLIPS (2. Belegphase).

e Zum Zeitpunkt der Erstellung der Seminarplanung ist noch nicht klar, in welcher Form
das Seminar stattfinden wird (online oder in Prisenz).

e Wenn die Durchfiihrung auch im WS 2021/22 ausschlieBlich online erfolgt, erhalten
Sie in ILIAS als Unterlage fiir die jeweiligen Seminarsitzungen je nach Thema die
entsprechende kommentierte PowerPoint-Présentation oder Videoaufzeichnungen,
beides, wenn thematisch sinnvoll, ergédnzt durch Hausaufgaben.

e Im Video zur ersten Sitzung (Organisatorisches) erldutere ich Thnen den Ablauf des
Seminars. Bei einer Priasenz-Veranstaltung werde ich Thnen das natiirlich alles in der
ersten Sitzung miindlich mitteilen.

e Die Bearbeitung der Hausaufgaben in ILIAS steht Thnen frei. Sie sind zu
unterscheiden von der zwingend zu erbringenden Priifungsleistung (s. u.). Eine
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Losung der Aufgaben lade ich gemeinsam mit der PowerPoint-Présentation zur
Sitzung hoch. Nutzen Sie die Gelegenheit zur Ubung und Selbstkorrektur

e Hinweise auf weiterfithrende Fachliteratur entnehmen Sie bitte dem angefiigten
Literaturverzeichnis.

Leistungsanforderungen bzw. Priifungsleistung:

Erfolgreiche Teilnahme an einer Ubung zur Literaturrecherche, bestehend aus zwei Teilen:

1. Bearbeitung von Ubungsaufgaben zur Literaturrecherche im Katalog und den
Datenbanken der Kolner Universitédtsbibliothek (USB). Die Aufgaben werden zum fiktiven
Priifungstermin am 08.12.2021 im ILIAS-Kurs hochgeladen.

Wenn das Seminar ausschlieBlich online stattfindet, entscheiden Sie anschliefSend
selbst iiber den Zeitpunkt der Bearbeitung. Sie miissen lediglich rechtzeitig die
Priifungsmeldung vornehmen und den Abgabetermin der Hausarbeit einhalten (s. u.).

Wenn das Seminar in Form einer Prisenzveranstaltung stattfindet, werden die
Sitzungen am 08.12. und 15.12.21 im Rechenzentrum stattfinden. Wir werden dort
einen PC-Pool nutzen und ich werde Sie bei der Bearbeitung der Ubungsaufgaben
beraten und betreuen. Sie miissen dann lediglich den zweiten Teil der
Priifungsleistung (s. u.) allein bewiltigen.

2. Erstellung eines formal korrekten Literaturverzeichnisses, das auf den Ergebnissen der

bearbeiteten Ubungsaufgaben basiert. Schriftliche Abgabe in Form einer Hausarbeit, die aber
keine themenspezifische Analyse, sondern lediglich das Literaturverzeichnis enthélt.

Abgabetermin fiir die Hausarbeit: 19.01.2021 als E-Mail-Anhang; weitere Informationen zur
Gestaltung und Organisation finden Sie dann im hochgeladenen Ubungsblatt.

Die Bewertung erfolgt in Form von bestanden bzw. nicht bestanden.

Seminarplanung:



1. Sitzung, 13./14.10.2021:

2. Sitzung, 20./21.10.2021:

Klirung organisatorischer Fragen (Leistungsanforderungen, Seminarplanung
usw.)

Kriterien zur Erkennung und Einordnung wissenschaftlicher Texte

Allgemeine thematische Einfithrung

A. Suchen: Die Literaturrecherche - Bibliographische Fundorte und Recherchemethoden fiir die

Suche nach Fachliteratur

3. Sitzung, 27./28.10.2021:

4. Sitzung, 03./04.11.2021:

5. Sitzung, 10./11.11.2021:

1. Fundorte der Literaturrecherche

Vorstellung der fachspezifischen Kataloge und Datenbanken anhand der Homepage
der Universitéts- und Stadtbibliothek (USB) Ko6ln

Fundorte der Literaturrecherche — Fortsetzung

2. Methoden der Literaturrecherche

Vorgehensweise bei der themenspezifischen Literaturrecherche, Anleitung zur
effizienten Nutzung der Datenbanken

B. Lesen: Literatur nachweisen, auswerten und verstehen

6. Sitzung, 17./18.11.2021:

7. Sitzung, 24./25.11.2021:

8. Sitzung, 01./02.12.2021:

9. Sitzung, 08./09.12.2021:

10. Sitzung, 15./16.12.2021:

1. Zitieren und Belegen von Literatur: Richtig zitieren / Gestaltung von
Kurzbelegen im Fliefitext

Direkte Zitate und Paraphrasen richtig gestalten, Regeln zum Nachweis von
Literatur im FlieBtext (FuBnoten und amerikanische Zitierweise)

2. Zitieren und Belegen von Literatur: Gestaltung von Vollbelegen im
Literaturverzeichnis

Regeln zum Nachweis von Literatur (Biicher, Aufsitze, Internetquellen usw.) im
Literaturverzeichnis

3. Verstehen von Literatur: Lesetechniken und die Erstellung von Exzerpten

Strukturierung von Texten, Unterschiede zwischen empirischen und theoretisch-
konzeptionellen Studien erkennen, Fragestellung, Zielsetzung, theoretischen Ansatz
und methodische Vorgehensweise herausarbeiten

Ubung zur Literaturrecherche im Rechenzentrum (Studienleistung); 1. Gruppe

Ubung zur Literaturrecherche im Rechenzentrum (Studienleistung); 2. Gruppe

Sitzungen am 22./23.12.2021 und 12./13.01.2022 entfallen.



C. Schreiben: Die Erstellung von Seminar- und Abschlussarbeiten

11. Sitzung, 19./20.01.2022: 1. Inhaltliche Anforderungen an wissenschaftliche Texte

Hinweise zur Texterstellung: Gliederung des Gesamttextes, Aufbau der einzelnen
Textteile (Einleitung, Literaturdiskussion, theoretischer Teil, Analyseteil,
Schlussteil)

Fristende fiir die Abgabe der Hausarbeit

12. Sitzung, 26./27.01.2022: 2. Formale Anforderungen an wissenschaftliche Texte

Gestaltung des Inhalts- und der anderen Verzeichnisse, Formatierung, Paginierung,
Tipps zur stilistischen Gestaltung u. a.

13. Sitzung, 02./03.02.2022 Offene Gestaltung nach Bedarf

Literaturauswahl zum Thema ,,Wissenschaftliche Arbeitstechniken*



Aeppli, Jiirg / Gasser, Luciano / Gutzwiller, Eveline / Tettenborn, Annette, Empirisches
wissenschaftliches Arbeiten. Ein Studienbuch fiir die Bildungswissenschaften, 4., durchges. Aufl.,
Bad Heilbrunn: Verlag Julius Klinkhardt 2016

Berger-Grabner, Doris, Wissenschaftliches Arbeiten in den Wirtschafts- und Sozialwissen-
schaften. Hilfreiche Tipps und praktische Beispiele, 3., aktual. u. erweit. Aufl., Wiesbaden:
Springer Fachmedien Wiesbaden 2016

Berninger, Ina, Kolle, Christian / Botzen, Katrin / Vogl, Dominikus / Watteler, Oliver,
Grundlagen sozialwissenschaftlichen Arbeitens: eine anwendungsorientierte Einfiihrung, 2.,
iiberarb. Aufl., Opladen/Toronto: Budrich 2017

Burchert, Heiko / Sohr, Sven, Praxis des wissenschaftlichen Arbeitens : eine anwendungs-
orientierte Einfithrung, 2., aktual. und ergédnzte Aufl., Miinchen : Oldenbourg 2008

Corsten, Hans / Deppe, Joachim, Technik des wissenschaftlichen Arbeitens, 3., vollst. {iberarb.
Aufl., Miinchen: Oldenbourg 2008

Corsten, Martina / Corsten, Hans, Schritt fiir Schritt zur Bachelorarbeit. Erfolgreich organisieren,
recherchieren, prasentieren, Miinchen: Vahlen 2017

Ebster, Claus / Stalzer, Lieselotte, Wissenschaftliches Arbeiten fiir Wirtschafts- und
Sozialwissenschaftler, 5., iiberarb. u. erweit. Aufl., Wien: facultas Universitdtsverlag 2017

Eco, Umberto, Wie man eine wissenschaftliche Abschlussarbeit schreibt. Doktor-, Diplom- und
Magisterarbeit in den Geistes- und Sozialwissenschaften, 12. unverdnd. Aufl. d. dt. Ausg.,
Heidelberg u.a.: C.F. Miiller 2007

Ernst, Wiebke / Jetzkowitz, Jens / Konig, Matthias / Schneider, Jorg, Wissenschaftliches
Arbeiten fiir Soziologen. Lehr- und Handbiicher der Kultur- und Sozialwissenschaften, Berlin u. a.:
De Gruyter Oldenbourg 2014 [Reprint von 2002]

Esselborn-Krumbiegel, Helga, Von der Idee zum Text. Eine Anleitung zum wissenschaftlichen
Schreiben, 5., aktual. Aufl., Paderborn: Schéningh 2017

Franck, Norbert, Handbuch Wissenschaftliches Arbeiten, 2. Aufl., Frankfurt / M.: Fischer 2007

Ders. / Stary, Joachim, Die Technik wissenschaftlichen Arbeitens. Eine praktische Anleitung, 17.,
iiberarb. Aufl., Paderborn: Schoningh 2013

Frank, Ulrich / Strecker, Stefan / Heise, David / Kattenstroth, Heiko / Schauer, Carola,
Leitfaden zur Erstellung wissenschaftlicher Arbeiten in der Wirtschaftsinformatik (ICB-Research
Report; 45), Essen: ICB 2011, URL: http://hdl.handle.net/10419/58173

Hoffmann, Sascha (Hrsg.), So gelingen Seminar-, Bachelor- und Masterarbeiten. Ein Leitfaden fiir
BWLer und VWLer: Von der Recherche bis zur fertigen Arbeit, Heidenau: PD-Verlag 2008

Karmasin, Matthias / Ribing, Rainer, Die Gestaltung wissenschaftlicher Arbeiten. Ein Leitfaden
fiir Seminararbeiten, Bachelor-, Master- und Magisterarbeiten, Diplomarbeiten und Dissertationen,
8., aktual. Aufl., Wien: facultas wuv 2014

Kornmeier, Martin, Wissenschaftstheorie und wissenschaftliches Arbeiten: eine Einfiihrung fiir
Wirtschaftswissenschaftler, Heidelberg: Physica-Verl. 2007

Ders., Wissenschaftlich schreiben leicht gemacht fiir Bachelor, Master und Dissertation, 7. Aufl.,
Bern: Haupt 2016



Kiihmstedt, Estella, Klug recherchiert: fiir Politikwissenschaftler, Gottingen: Vandenhoeck &
Ruprecht 2012

Leuze, Kathrin / von Unger, Hella, Wissenschaftliches Arbeiten im Soziologiestudium,
Paderborn: Fink 2015

Pliimper, Thomas, Effizient Schreiben. Leitfaden zum Verfassen von Qualifizierungs-arbeiten und
wissenschaftlichen Texten, 3., vollst. iiberarb. Aufl., Miinchen: Oldenbourg 2012

Prexl, Lydia, Mit der Literaturiibersicht die Bachelorarbeit meistern fiir Wirtschafts- und
Sozialwissenschaften, Konstanz/Miinchen: UVK Verlagsgesellschaft 2017

Dies., Mit digitalen Quellen arbeiten: Richtig zitieren aus Datenbanken, E-Books, YouTube und
Co., 3. aktual. Und {iberarb. Aufl., Paderborn u. a.: UTB GmbH / Schéningh 2019 [E-Book]

Rost, Friedrich, Lern- und Arbeitstechniken fiir das Studium, 8., vollst. iiberarb. und aktual. Aufl.,
Wiesbaden: Springer VS 2018

Samac, Klaus / Prenner, Monika / Schwetz, Herbert, Die Bachelorarbeit an Universitit und
Fachhochschule. Ein Lehr- und Lernbuch zur Gestaltung wissenschaftlicher Arbeiten, 2., aktual.
und tiberarb. Aufl., Wien: facultas wuv 2011

Schlichte, Klaus / Sievers, Julia, Einfiihrung in die Arbeitstechniken der Politikwissenschatft, 3.,
iiberarb. Aufl., Wiesbaden: Springer Fachmedien Wiesbaden 2015

Schindler, Kirsten, Klausur, Protokoll, Essay. Kleine Texte optimal verfassen, Paderborn:
Schoningh 2011

Sesink, Werner, Einfiihrung in das wissenschaftliche Arbeiten inklusive E-Learning, Web-
Recherche, digitale Présentation u.a., 9., aktual. Aufl., Miinchen: Oldenbourg 2012

Simonis, Georg / Elbers, Helmut, Studium und Arbeitstechniken der Politikwissenschaft, 2.,
iiberarb. Aufl., Wiesbaden: VS Verlag fiir Sozialwissenschaften 2011

Stickel-Wolf, Christine / Wolf, Joachim, Wissenschaftliches Arbeiten und Lerntechniken.
Erfolgreich studieren — gewusst wie! 8., aktual. und iiberarb. Aufl.. Wiesbaden: Springer Gabler
2016

Stykow, Petra / Daase, Christopher / Mackenzie, Janet / Moosauer, Nikola,
Politikwissenschaftliche Arbeitstechniken, 2., durchges. Aufl., Paderborn: Fink 2010

Theisen, Manuel René (unter Mitarb. v. Martin Theisen), Wissenschaftliches Arbeiten. Erfolgreich
bei Bachelor- und Masterarbeit, 18., neu bearb. Und gekiirzte Aufl., Miinchen: Vahlen 2021

Triger, Thomas, Zitieren 2.0. Elektronische Quellen und Projektmaterialien richtig zitieren,
Miinchen: Vahlen 2016



